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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITESQ Y SERVICIOS
_ CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE =~

Publicacion de Vacantes
DESCRIPGION

Las empresas acuden a promover las vacantes de empleo con las que cuentan y se publican en nuestio sistema por 15 dlas habiles.

A Articulos 4° Uitimo pérrafo, 5° y 115 fraccion fll, incise i) y fraccion V, inciso ¢} de a Conslitucién Politica

de los Estados Unidos Mexicanes; 1° y 5°parralo tercero, de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 1°, 4°, parrafo segundo; 5° fracclén | de la Ley de Fomento Ecandmico, 1° y 101 del
Bando Municipal de Naucalpan de Juarez; 13.4; 13.12, fracciones |, V, Vii, Vill y IX; 13.14 fraccidn Ill, IV,
V, Vi y Xl del Reglamento Orgénico de la Administracién Pidblica Municipal de Naucalpan de Judrez.

DOCUMENTO A
OBTENER
GSEREALZAENLINEA? [ S| ['Wo | x | DiREccionwes |
"CASOS EN LOS QUEELTRAMITE

DEBEREALIZARSE . .

Registro de Vacantes | VIGENGIADEL . -

DOCUMENTO AOBTENER |  19dlas

N/A

A peticién del Interesado.

PERSONAS FISICAS

'ORIGINAL .
T ANOTAR LA -
PaiAsRASIO Ko

__Z."Ri;_gl_._usnos

1. Regisiro Federal de Contribuyentes, NO -1 Afticulos t° y 102 del Bando Municipal de
Naucalpan de Juarez; 13.4; 13.12, fracciones |, V,
. VIL Vil y IX; 13.14 fracci6n 113, IV, V, VI y XII del
2. Registro Palronal. NO ¥ Reglamento Orgdnice de la Administracién
Pdblica Municipal de Naucalpan de Judrez.

LECTIVAS

PERSONAS

1. Registro Federal de Contribuyentes. NO 1 Adiculos 1° y 102 del Bando Municipal de
Naucalpan de Judrez; 13.4; 13.12, fracciones |, V,
. VIE VI y [X; 13.14 fraccién I, 1V, V, Vi y Xl del
2. Registro Patronal. NO 1 Reglamente Orgdnico de la Adminislracitn
Pdblica Municipal de Naucalpan de Jugrez.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Aoutrora | FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO .

i06.] : CANTIDAO DE
ST cOMAS

N/A N/A
INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA INMEDIATO
Sin Costo FUNDAMENTO JURIDICO N/A

NEA
EFECTIVO | nva | TARJETADE | . | TARJETADE ENLI

CREDITO DEBITO NA 1 porTALDEPAGOs) | A

4DONDE PODRA PAGARSE?

N/A
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BECISIONL:

N/A

CRITERIOS DE RESOLUGION DEL TRAMITE

NIA

DEPENDENCIAUORGANISMO"-ff.'SZ:”- s

T UNIDAD ADHINISTRATIVA RESPONSABLE

Sacretaria de Desarmolio Econdmico

Direccién de Promocién al Empleo y MIPYMES

“TITULAR DE LA DEPENDENCIA |

tic. Aifredo Vinalay Mora

poMicitio | caLLE | Av. Juérez, edificio anexo al B. No. INT. Y EXT. 39
o Fracclenamiento El Mirador gUNICIPI Naucalpan de Juarez
HORAR{_OS Y DIAS DE ATENCION o Lunes a viemes de 9:00 a 15:00 horas
TELEFONos EXTS. : ol '_ CORREO ELECTRémco
1001 luz hernandez@naucalpan. gob mx
&5 53718300 1002 N/A lidia,zambrano@naucalpan.gob.mx
1003 romy.nava@naucalpan.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA NIA
iNOMBRE DEL'TITULAR DE LA OFICINA | NIA
i CALLE | NIA | No.NT. YEXT. | N/A
N/A g‘IUNICIPI NIA
LPo N/A | HORARtos Y, DIAs DE ATENCIGN N/A
LabAa | TELEFONOS | | FAx ~ CORREOELECTRONICO = =
MNIA NIA NIA N/A

FORMATOS DESCARGABLES |

N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRE! .UENTE 1::_ ;féf-'

¢Después de llenar e registro de vacantes, que aplicacién se le da a la oferta de las mismas?

.RESPUEST_

Se publica en el sistema de registro de vacantes por 15 dias.

PREGUNTAF

¢En un sdlo registro se pueden incluir varios puestos?

"RESPUESTA

| Se realiza el registro por vacante,

PREGUNTA FRECUENTE -

| ¢Cual es el procedimiento para realizar modificaciones de perfil?

RESPUESTA

| Debera comunicarse al drea de empresa para realizar las meodificaciones, es importante para poder
proporclonar veracidad a los buscadores de empleo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

A §|
. . - ; AN
‘ELABORG VITO BUENO | 5
"* : / / FECHA DE ACTUALIZACION
(TG SO VERGHICA GUEVARR MTRO. ALFREDO VINA 20/MAYO/2021

MAUPOME. :
DIRECTORA DE PROMOCION AL
EMPLEQ Y MIPYMES

SECRETARIO DE DESARROLLO
ECONOMICO

:
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| reawE | [ servicio [ x

Afencién a empresas para la publicacién de vacantes.
DEscmeion

Atencién a empresas para la publicacion de sus oferlas faborales en nuestras oficinas, enviando solicitantes para cubrir sus plazas
laborales.

Articulos 4° Gitimo pérralo, 5° y 115 fraccidn 1I}, inciso i) y fraccin V, inciso ¢) de Ia Constitucién Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; 1° y 5°pétrafo tercero, de fa Constitucién Politica def Estado Libre ¥
'} Soberano de México; 1% 4°, p&rrafo segundo; 5° fraccién 1 de fa Ley de Fomento Econémico, 1° y 101 del
Bando Municipal de Naucalpan de Judrez; 13.4; 13.12, fracclones [, V, ViI, VIII y £X; 13.14 fraccidn I, IV,
] V. Vly Xl del Reglamento Orgénice de la Administracién Piblica Municipal de Naucaipan de Juarez.

CUMENT( . VIGENCIADEL . 15 dias
‘OBTENER _ 'DOCUMENTO A OBTENER
¢SEREALIZAENLINEA? | si| [ No | x [DIReccionwes | na

R E eEE A E ok | A petici6n del interesaco.

PERSONAS FiSICAS

DOCUMENTO A

Alla de vacantes

PALABRASIONO ] - CANMDAD Ok | i
o) o B :1.:' ':'-2:3. COHAS ! S

1. Registro Federal de Contiibuyentes. NO 1 Articulos 1° y 102 del Bande Municipal de
Naucalpan de Judrez; 13.4; 13.12, fracciones |, V,
VI, Villy 1X; 13.14 fraccitn HE, IV, V, VI y XIi del
Reglamento Orgdnico de {a Administracién
Piblica Municipal de Naucalpan de Judrez

2. Registro Patronal. NO 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

' | FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

1 Atticulos 1° y 102 del Bando Municipal de
Naucalpan de Judrez; 13.4; 13.12, fracciones |, V,
VIE, VI y 1X; 13.14 fraccién fil, IV, V, Vi y Xl del
Reglamento Orgédnico de la Administracién
Pablica Municipal de Naucalpan de Judrez

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Registro Federal de Contribuyentes.

2. Registro Palronal. NO 1

wonnia | ARt | FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
| eaasrasiono | canioaoe

/A A N/A N/A
INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA INMEDIATO
S Sin Costo 'FUNDAMENTO JURIDICO - NA
EFECTWO | N/A E TARJETA DE NIA TARJETA DE N/A EN LINEA N/A -

'FORMADE .-
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CREDITO DEBITO (PORTAL DE
S PAGOS)
(DONDE PODRA PAGARSE?. N/A
OTRAS ALTERNATIVAS o NiA
"GRITERIOS DF RESOLUGION DEL TRAMITE A

DEPENDENCIA U ORGANISMO | uniDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria de Desarrollo Econémico Direccibn de Proamocién al Empleo y MIPYMES

Av. Judrez, edificio anexo al B. No. INT, Y EXT. 39

Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO Naucalpan de Judrez
HORARIOS Y DIAS DEATENCION.

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas

TELEFONDS CExTs.  CORREOELECTRONICO
1001 luz.hernandez@naucatpan.gob.mx
65 53718300 1002 N/A lidia.zambrane@naucalpan.gob.mx
1003 romy.nava@naucalpan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
_ NIA
oomiciio | caLte | NIA | No.wT. YEXT. | NIA
COLONIA = N/A MUNICIPIO N/A
NIA | HORARIOS Y DIAS DE ATENCION - NIA
o TELEFONOs . | Exts, | rax ' GORREOELECTRONICO |
NIA N/A N/A N/A
FORMATOS DESGARGABLES | "
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA J ECUENTE1 ‘| ¢se Nevan a cabo eventos para ofertar vacantes de empleo?

Se realiza una feria iniciando el aflo, posteriormente se realizan ferias itinerantes en las que ias
empresas puedan acudir a realizar su reclutamiento en diversas 4reas que comprenden al municipio de
Naucalpan,

-’} ¢Se puede realizar el tramite de reclutamiento en las oficinas de la Direccién de Promocidn al
{ Empleo y MIPYMES?

8i, de lunes a viemnes de 9:00 a 15:00 horas para que les sea enlregado el formate de seguimiento ¥
debera ilevar un stand o banner,

¢ Tiene cartera de candidatos?

Una vez publicada (s) la (s) vacante (s) se los envia a los candidatos que més se acercan a los
requerimientos expresados por las empresas y realizamos una cila con los candidatos para poder
enviarlos a una entrevista laboral.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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ELABORO ﬁ O BUENC i %%
Y I i :
I ! H
; ] FECHA DE ACTUALIZAGION

5,

LIC. SONIA VER(SN{CA GUEVARA
MAUPOME. "
DIRECTORA DE PROMO(}ION AL

MTRO. éLFREDO VINALAY MOR
SECR TARIO DE DESARROLLGY

ECONOMICO

20/MAYO{2021

EMPLEO Y MIPYMES
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