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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
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-NOMBRE B
Atencién a empresas para la puhllcacién de vacames
:_DESGRIPC!ON O T TS R

Atencién a empresas para la publ:cacron de sus o!enas Iaborales en nuestras oficinas, enwando soflcrtanles para cubrir sus plazas
laborales.

-1 Articulos 4° tltimo parrafo, 5° y 115 fraccién lil, inciso i) y fraccién V, incise ) de la Constitucién Politica

J} de los Estados Unidos Mexicanos; 1° y 5°pérrafo tercero, de la Censtitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 1°, 4°, parrafo segundo; 5° fraccién | de la Ley de Fomento Econémico, 1°y 101 del
Bando Municipal de Naucalpan de JJudrez; 13.4; 13.12, fracclones |, V, VII, VIl y 1X; 13.14 fraccion I, 1V,
1 V, Viy Xl det Reglamente Orgénico de la Admlmslraclén Publica Mumcipal de Naucalpan de Judrez.

DOCUMENTO A - - VIGENGIADEL

OBTENER | Alta de vacantes DOCUMENTOAOBTENER 15 dias
SEREALIZAENLINEA?. [ 81| | no | x | DReccionwes | na

‘CASOS EN LOS QUE EL

A peticidn del interesado.

PERSONAS FISICAS

:TRAMITE DEBE REALlZARSE

1: COP!AS

ANOTAR COM
CNOMERO LA
“CANTIDAD DE

GICOPIAS

ORIGJNAL

FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO .

1. Registro Federal de Contribuyentes. NO 1 Articulos 1° y 102 del Bando Municipal de
Naucalpan de Judrez; 13.4; 13.12, fracciones |, V,
. VI, Villy IX; 13.14 fraccidn 1Il, IV, V, VI y Xl del
2. Registro Patronal. NO 1 Reglamente Orgénico de la Administracién
Piblica Municipal de Naucalpan de Judrez

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

“coris |
CANOTARCON

ORIGINAL.

FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATVO

1. Registro Federal de Contribuyentes, NO 1 Articulos 1° y 102 del Bando Municipal de
Naucalpan de Judrez; 13.4; 13.12, fracclones |, V,
. VI, VIIly IX; 13.14 fraccién M, IV, V, VI y XIE del
2. Registro Patronal. NO 1 Reglamente Orgénico de la Administracién
Piblica Municipal de Naucalpan de Judrez

INSTITUCIONES PUBLICAS

ORIGINAL | Aﬁgﬂﬁ
anormia - | Nuerota |  FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO -
PALABRASIOHO .cmnuAnnE L SRR e
N/A N/A NIA NIA
DURACION DEL TRAMITE INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA INMEDIATO
‘cosTO Sin Costo FUNDAMENTO JURIDICO * NIA
FORMA DE EFECTIVO | N/A | TARJETADE | NA | TARJETADE | MA | ENLINEA N/A
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CREDITO DEBITO (PORTAL DE
PAGOS)
éDONDE PODRA PAGARSE? N/A
'OTRASALTERNATIVAS = N/A
':CRlTERIOS DE RESOLUCI()N DEL TRAMlTE NfA

{_DEPENDENCIA U ORGANISMO

| UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secrelaria de De&xrrolto Econémico

Direccibn de Promoci6n at Empfeo y MIPYMES

_-TITULAR DE ELA DEPENDENGIA | Lic. Aliredo Vinalay Mora

| caLLe [ Av. Jusrez, edificio anexo al B. No. INT. Y EXT. 39
e Fraccionamiento El Mirador ’ MUN[C[PIO Naucalpan de Juarez
| 05300 | HORARIOS Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemes de 9:00 a 15:00 horas
TELEFONOS " . GORREOELECTRONICO. -

53718300

Iuz.hemandez@naucaipan.gob.mx
lidia.zambrano@naucalpan.gob.mx
romy.nava@naucalpan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA |

N/A

-pomiciLio | caLe |

A | No.INT. Y EXT. | N/A

coloNiA

N/A MUNICIPIO NA

N/A

NA

TELI’.—ZFONOS

[ HORAREOS Y niAs DE ATENCION
T CORREO ELEGTRémco

N/A

N/A

'FORMATOS DESCARGABLES

N/A

!

INFORMACION ADICIONAL

SUNTA FREGUENTE 1 _

¢Se Hevan a cabo eventos para ofertar vacantes de empleo?

'RESPUESTA

.| Se reafiza una feria Iniclando el aflo, posteriormente se realizan ferias itinerantes en las que las
i} empresas puedan acudir a realizar su reclutamiento en diversas éreas que comprenden al municiplo de

Naucalpan,

SUNTA FRECUENTE 2

£5e puede realizar el {rmite de reclutamiento en las oficinas de la Direceidn de Promocion al
Empleoy MIPYMES?

:RESPUESTA :

| Sf, de lunes a viemes de 9:00 a 15:00 horas para que les sea entregado e} formato de seguimiento y
/| debera lfevar un stand o banner.

PREGUNTA FRECUENTE 3

ZTiene cartera de candidatos?

Una vez publicada (s) la (s) vacante (s) se les envia a los candidatos que mds se acercan a los

°| requerimientos expresados por tas empresas y realizamos una cita con los candidatos para poder

enviarlos a una entrevista laboral,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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L FECHA DE AGTUALIZACION
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LiC. SONIA VERONICA GUEVARA R 20/MAY0/2021
ARIO DE DESARROLL

MAUPOME. SECRE
DIRECTORA DE PROMOCION AL ¢ ECONGMICO
EMPLEO Y MIPYMES L
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