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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES-Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

[ TRAMITE | X | SERVICIO |

LICENCIA DE EXCAVACION Y RELLENO

DESCRIPCION

DOCUNMENTO QUE TIENE POR OBJETO SUJETAR A LAS EDIFICACIONES QUE SE REALIZAN EN EL TERRITORIO MUNICIPAL A LA NORMATIVIDAD
CONTENIDA EN LOS PLANES DE DESARROLLO URBANQ CORRESPONDIENTES AL REGLAMETNTO DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL YCE LOS
ASENTAMIENTOS HUMANGS 'Y DESARRGLLO URBANO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO Y DEMAS ORDENAMIENTOS LEGALES APLICABLES.

- FUNDAMENTO LEGAL

EN TERMINOS DE LO DISPUESTO PCR LOS ARTICULOS 9, 19, 11, 12, 30,
PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94 'Y 95 DEL CRDENAMIENTC TERRITORIAL DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DESARROLLO
URBAMO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES QUE CCRRESPANDAN.

106, 115, 116, 118, 119 ¥ 120 DEL CODIGO DE

‘ VIGENCIA DEL
gg?ngE;‘To A AUTORIZACION PARA EXCAVACION Y RELLENO DOCUMENTO ANUAL
A OBTENER
.SE REALIZA EN LINEA? | si NO X O'RVEV%EION NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE
REALIZARSE

CUANDO SE REQUIERE REAUIZAR UNA EXCAVACION O RELLENO DE CONSTRUCCION

PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL | SORIAS : ]
REQUISITOS AloTaRiA | moweRocr | FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
L PALABRA 310 NO CANTIDAD DE LS 3 =
: T SOPAS :
REGLAMENTO DEL QRDEMAMIENTO TERRITORIAL DE

1.- FORMATO UNICO DE SOLICITUD FIRMADO POR EL
PROPIETARIO Y/0O REPRESENTANTE LEGAL Y D.R.Q

2.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD(
ESCRITURA INSCRITA ANTE EL IFREM, CONTRATO OE
ARRENDAMIENTO O COMPRA VENTA NOTARIADOC,
TRASLADO DE DOMINIO)

3,- IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O
REZPRESENTTE LEGAL.

4.- CARTA FODER PARA REALIZAR TRAMITES

5.- BOLETA PREDIAL VIGENTE

6.~ PLANO ARQUITECTSNICO CON FIRMAS DEL
DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA Y EN FORMATO
MAGNITICCS (AUTOCAD)

7.- REGISTRO DEL D.R.O. VIGENTE.{(EM CASO DE
EXCEDER 40 M2 MAS MEMORIA Y CALENDARIO DE
OBRA

2.- PRCGRAMA DE OBRA ANTERIOR EN SU CASC.

9.-MEMORIA DESCRIPTIVA Y ANTE PRCYECTO
ARQUITECTONICO (FISICO Y DIGITALIZACO Y
PROYECTO ANTERIOR EN SU CASO.

10.-CROQUIS DE UBICACION DEL PREDIO O INMUEBLE
CON MEDIDAS Y CCLINDANCIA Y COORDENADAS UTM.

Si

Sl

SI

s

si{2)

sl
Si

Si

LGOS ASENTAMIENTOS HUMAMNOS Y DESARROLLO
URBANO DEL MUNICIPIC DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO.

ARTICULOS.- 91, 92, 93 FRACCICM I, 11, I, 1V, Y V, 1COQ,
101, 102, 103, 104, 105, 106, 109, 111, 112, 113, 114,
115, 117,

LIBRO DECIMO QCTAVO, DENOMINACO DE LAS
CONSTRUCCIONES DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTARO DE MEXICO.

ARTICULCS.- 18,19, 18.20. 18.21, 13.23, 13.25, 13.26,
18.27 v 13.28.
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PERSONAS MORALES

COPIAS
2 ORIGINAL ANOTAR CON
REQUISITOS ANOTAR LA wnero LA | FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
PALABRA S| O NO CANTIDAD DE
CCPIAS
1.- FORMATO UNICO DE SOUCITUD FIRMADC POR £L sl | REGLAMENTO DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE
PROPIETARIO Y/0 REPRESENTANTE LEGAL Y 0.8.0 LOS ASEMTAMIENTOS HUMANOS Y DESARROLLO
2.- DOCUMENTO QUE ACRECITE LA PROPIEDAD URBANO DEL MUMICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
ESCRITURA INSCRITA ANTE EL IFREM, CONSTRATO DE MEXICO.
ARRENDAMIENTO O COMPRA VENTA NOTARIADG, sl |
TRASLADO DE DOMINIO) ARTICULOS.- 91, 92, 93 FRACCION I, II, ll, IV, ¥ V, 1C0,
3.- IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O 101, 132,103,104, 105,106,109, 343, 122,413, 114,
REPRESENTTE LEGAL ACTA CONSTITUTIVA 115, 117.
B i sl | |
e e " , LUBRO DECIMO OCTAVO, OENOMINADO DE LAS
; : COMSTRUCCIONES DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
5.- BOLETA PREDIAL VIGENTE ESTADSO OE MEXICO.
.- LICENCIA DE USO DE SUELO VIGENTE. S !
7.- PLANC ARQUlTECT(jNFCD COM FIRMAS DEL Si I ARTICULOS.' 13.19, 1320 1321, 1323, 18.25, 13.26,
DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA Y EN FORMATC si2 i 13.27 Y 13.28.
MAGNETICO {AUTGCAD)
8.- PLANOS DE INSTALACICN HIDRAULICA, SANITARIA ¥

ELECTRICA FIRMADA POR EL D.R.O. si(2)

9.- PLANOS DE ESTRUCTURALES ¥ MEMCRIA OE
CALCULO FIRMADOS POR 2L 0.,0 s12)

10.- CARTA CONVENIC DE LA OBRA FIRMADA PCR EL
PROPIETARIO Y D.R.O.

11.- AUNEAMIENTO Y NUMERO CFICIAL VIGENTE
12.- REGISTRC DEL D.R.O. VIGENTE.

13.- MEMORIA DESCRIPTIVA ¥ ANTZPROYECO p
ARQUITECTONICO (FISICO Y DIGITAL) Y PROYECTO
ANTERIOR EN SU CASO.

14.- CROQUIS DE UBICACION DEL PRECIO O INMUEBLE
CON MEDIDAS, COLINDANCIAS 'f COORDENADAS UTM.

15.- BITACORA DE OBRA,
16.- DICTAMEN UMICO DE FACTIBILIDAC (DUF) £N SU

sl |

caso si !
17.- DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD DE VIVIENDA St !
(TREITA O MAS VIVIENDA)

18.- AUTORIZACION DE CONCCMINIO HORIZONTAL, 3 |
VERTICAL O MIXTO. & f

INSTITUCIONES PUBLICAS

ORIGINAL SoRIAS
REQUISITOS : ; avoTARLA | ‘miwcrota | FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
PALABRA 5i 0 NO CANTIDAD DE 3
2 COPIAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA MNO APLICA
DURACION 20 MINUTOS APROXIMADOS TIEMPO DE 15 DIAS HABILES (ARTICULO 135 DEL CODIGO DE
DEL TRAMITE RESPUESTA : PRCCEDIMIENTOS ADh:ig}lj‘lc'g.-)\ﬂVOS DEL ESTADO DE
: : ‘ o EXCAVACION Y/O RELLENOS $562.98 POR FUNDAMENTO DE ACUERDO CON EL ARTICULO 144 FRACCION
CQOSTO . . CADA m® O FRACCIGN JURIDICO I-C DEL CODIGO FINAMCIERO DEL ESTADO DE
2l MEXICO Y MUNICIPIOS
EN LINEA
‘FORMA DE TARJETA DE TARJETA DE N
PAGO 2 EFECTIVO X CREDITO X DEBITO X (PORTAL DE 0
; PAGOS)

. DONDE
‘PODRA . EN CAJA DE TESORERIA UBICADA EN EL AREA DE VENTANILLA UNICA DE LA SECRETARIA DE PLANEACION URBANA
PAGARSE?
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OTRAS _ . = - i : —_—
ALTERNATIVAS | ENCAA DE LA TESORERIA UBICCADA SN LA PLANTA BAJA DE PALACIC MUNICIPAL
EN CASO DE LGS DATOS ASENTADCS EN LA SOLICITUD NO CORRESPONDAN COM LA REALIDAD, EL PETICIONARIO SE HARA ACREEDOR A LAS
CRITERIOS DE SANCIONES ESTABLECIDAS POR EL CORIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTARO DE MEXICO, Y DEMAS ORDENANMIENTOS
RESOLUCION LEGALES APLICABLES, SIN PERJUICIO DE LA RESFONSABILIDAD CIVIL O PENAL EN QUE PUEDA INCURRIR.
DEL TRAMITE ASI MISMO EN £L CASO DE NO CUMPLIR O CONTAR CON LOS REQUISITCS ESTABLECIDOS SE TENDRA POR NO PRESENTADA LA SOLICITUD, EN
TERMINO DE LO DISPUESTO POR SLARTICULO, 9, 10, 11, 12, 30, 106, 115, 116, 119, ¥ 120 DEL CODIGO DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DEL E5TADQ DE MEXICO.

DEPENDEMNCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SECRETARIA [JE‘PLANE.-\CION URBANA Y OBRAS PUBLICAS

DIRECCION DE PLANEACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA ARQ. JORGE ALFREDO ZAVALA HERMANDEZ

DOMICILIC | CALLE VALLE DE JILOTEPEC

Mo. INT. Y EXT. | 31

 COLONIA FRACG. EL MIRADGR MUNICIPIO | NAUCALPAN DE JUAREZ
cp - — -HORARIOS v DiAS DE AfENCION LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 HRS. Y DE 16:30 A
1t - 18:30 .
: LAIjA TELEFONOS | = EXTS. FAX CORREOQO ELECTRONICO
i 1731 NO APLICA
) 55 53718400 == -

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA NO APLICA .
: T NO APLICA

DOMICILIO | CALLE L it No. INT, Y EXT, | NO
COLONIA | NO APLICA MUNICIPIO | NO APLICA
C.P. NG APLICA HORARIOS Y DIAS DE ATENCION NO APLICA

LADA TELEFONOS x EXTS. T FAX CORREO ELECTRONICO

NO - NO

o NO APLICA g NO APLICA NO APLICA
FORMATOS
DESCARGABLES | NOAPLICA
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢CUAL ES EL PROCESO PARA LA EMISION DE ESTA LICENCIA?

RESPUESTA INGRESO, INSPECCION FISICA, REVISION DE EXPEDIENTE, ORDEN DE PAGO, REQUERIMIENTO EN SU
CASO, COMPROBANTE DE PAGO Y EMISION DE LICENCIA

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢PORQUE CAUSAS MI EXPEDIENTE PUEDE SER REQUERIDO?

RESPUESTA POR PRESENTAR LA DOCUMENTACION INCOMPLETA

PREGUNTA FRECUENTE 3 EN QUE CASOS MI EXPEDIENTE SE TIENE POR NO PRESENTADO?

RESPUESTA CUANDO NO SE ATIENDE EL REQUERIMIENTO REALIZADO, O NO CUMPLA CON LAS NORMAS DE
APROVECHAMIENTO DEL USO DESIGNALO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

VISTO BUENO

ARQ. JORGE ALFREDO ZAVALA HERNANDEZ

FECHA DE ACTUALIZACION

21 /[ENERO /2020
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