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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE | TRAMITE | X | SERVICIO |
leCENCIA DE CONSTRUCCION DE BARDA
DESCRIPCION
COCUNENTO QUE TIENE POR OBJETO SUSETAR A LAS £DIFICACIONES QUE SE REALIZAN EN EL TERRITORIO MUNICIPAL A LA NORMATIVIDAD
CONTENIOA EN LOS PLANES DE DESARROLLO URBANQO CORRESPONDIENTES
EN TEAMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 2, 10, 11, 12, 30, 106, 115, 116, 113, 119 ¥ 120 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADC DE MEXICO,
FUNDAMENTO LEGAL ; ;
3 i ARTICULO 88, 89, 90, 91, 92, 93,94 ¥ 95 DEL REGLAMENTO DEL ORDENAMIENTO TERRITGRIAL DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS
¥ DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO. ¥ CEMAS DISPOSICIONES LEGALES QUE
CORRESPCNDAN
VIGENCIA DEL
gg?é’mf;”o A ¢ AUTCRIZACION PARA CONTRUCCION DE BARDA DOCUMENTO ANUAL
f A OBTENER
LSE REALIZA EN LINEA? | S | NO | X D'RVEV%‘;'O“ NO APLICA
CA$OS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE CUANDO SE REGUIERA LA CONSTRUCCION DE BARDA
REALIZARSE
[ | : COPIAS ; : :
] ORIGINAL ) ! YA -
REQUISITOS omarta | Mneao A | FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
i PALASRASI O NO CANTIOAD DE
] COPIAS :
1.- FORMATO UNICO DE SCLICITUD FIRMACO POR EL si ! REGLAMENTO DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE
PROPIETARIO ¥/0 REPRESENTANTE LEGAL Y DIRECTOR LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DESARROLLO
RESPONSABLE CE OBRA. URBANO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO.

2.- DCCUMENTO QUE ACREDITE LA PRCPIEDAD O

PGSESICN EN CONCEPTO DEL PROFIETARIO sl
ARTICULOS 91, 92 Y 93 FRACCION I, IL1IL, IV, Y V

(ESCRITURA PUBLICA, CARTA NOTARIAL, CONTRATO GE
ARRENDAMIENTO © COMPRA VENTA NOTARIACO, ARTICULOS 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 109,
TRASLADO DE DOMINIO). 111,112,113, 114, 115, Y 117,

2.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSCNALIDAD
LIBRO DECIMO OCTAVO, DENOMINADO DOE LAS

DELSOUICITANTE: IDENTIFICACION OFICIAL DEL si i
PROPIETARIC Y/O POSEECOR f DEL REPRESEMTANTE CONSTRUCCIONES DEL CODIGC ADMINSTRATIVO DEL
LEGAL EN SU CASO. PARA TAL EFECTO SE DEBERA ESTADO DE MEXICO.
PRESEMTAR LA CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE
] SION
i ARTICULOS 18.19, 18.20, 18.21, 18.23, 18.25, 18.26
4.- PODER NOTARIAL O CARTA PODER PARA REALIZAR 18.27, 13.28,
TRAMITE St 1
5.- BOLETA DE PREDIAL VIGENTZ st !
Sl I

6.- CROQUIS ARQUITECTONICO ACOTADO Y ESCALADO.

7.- CARTA CONVENIO DELA CBRA FIRMACGA POR EL
PROPIETARIO Y EL DIRECTOR RESPONSABLE DE s |
OB8RA.{EN CASO DE EXCEDER 2.50 MTS DE ALTURA)

8.- REGISTRO VIGENTE DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE
OBRA

9.- PROGRAMA DE G8RA

Si |

SI |
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PERSONAS MORALES

COPIAS
: ORIGINAL ANOTAR CON )
REQUISITOS . ANOTARLA NOMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
PALABRA S1 O NO CANTIDAD RE
CPIAS
1.- FORMATO UNICO DE SOLICITUD FIRMADO POR EL s ! REGLAMENTC: DEL DROENAMIENTS TERRITORIAL BE
PROPIETARIO ¥/0 REPRESENTANTE LEGAL Y DIRECTOR LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DESARROLLO
RESPONSABLE DE OBRA. URBANO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
2.- ACTA CONSTITUTIVA INSCRITA ANTE EL (IFREM) =) ' MEXICQ.
3.- DOCUMENTG QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O i § G KL T
POSESION EN CONCEPTC DEL PROPIETARIO sl | iﬁﬂgﬂtgi 91 0’(?‘10?3 ig‘fc‘"ig\" it;l;,l | 'S"é e o
(ESCRITURA PUBLICA, CARTA NOTARIAL, CONTRATO DE ) ; 103, 402, 103, 204, 305,108, 143,
ARRENDAMIENTO O COMPRA VENTA NOTARIADOC, 111,112,113, 114, 115, Y 117.
TRASLADO DE DGMINIO).
A
4.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD LIBRO DECIMO _OCT"Wg' DENOMINADQ ?E LAS
L S PIE T HTE DT ICACION GEIGAL DEL " | CONSTRUCCIONES DEL CODIGO ADMINSTRATIVO DEL
PROPIETARIO Y/ POSEEQOR ¥ DEL REPRESEMTANTE .| ESTACO DE MEXICO.
LEGAL EN SU CASO. PARA TAL EFECTO SE DEBERA
ORESENTAR LA CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE ARTICULOS 13,19, 13.20, 13.21, 18.23, 13.25, 13,26
© CEDULA PROFESIONAL. 18.27,13.23.
5.- PODER NOTARIAL O CARTA PODER PARA REALIZAR
TRAMITE 8l I
6.- BOLETA DE PREDIAL VIGENTE st !
7.- CROQUIS ARQUITECTONICO ACOTADO Y £5CALADO. st '
8.- CARTA CONVENIO DELA GBRA FIRMACOA POR EL
PROPIETARIO ¥ EL DIRECTOR RESPONSABLE DE si ,
OBRA.(EN CASO DE EXCEDER 2,50 MTS DE ALTURA)
9.- REGISTRO VIGENTE DEL DIRECTCR RESPONSABLE OF
0BRA st I

10.- PRCGRAMA DE OBRA

INSTITUCIONES PUBLICAS

. 3 ; i COPIAS _
: ORIGINAL ANOTAR CON 2 \
REQUISITOS ANOTARLA | NUMEROLA FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
PALASRASI O NO _GANTICAD CE
CCPIAS 3
NO APLICA MO APLICA | NO APLICA NO APLICA
DURACION 30 MINUTOS APROXIMADAMENTE TIEMPO DE 15 DIAS HABILES (ARTICULO 135 DEL COCIGO DE
DEL TRAMITE RESPUESTA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS)
. BARDA $8.17 POR m? DE ACUERDO CON EL ARTICULO 144 FRACCION
COSTO ; ig;l%:éncl}iNTO II-D DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
g MEXICO Y MUNICIPIOS
FORMA DE ki 1 % TARJETA DE i TARJETA DE - HOLEAL B N
PAGO CREDITO DEBITO 0
PAGOS)
¢:DONDE
PODRA CAJA DE TESORERIA UBICADA EN ELAREA DE VENTANILLA UNICA DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
PAGARSE?
QIRAS CAJA DE TESORERIA UBICADA EN LA PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL
ALTERNATIVAS 3
3 EN CASO DE QUE LOS DATOS ASENTADOS EN LA SOLICITUD NO CORRESPONDAN CON LA REALIDAD, EL PETICIONARIO SE HARA ACREEDCR A LAS
e SAMCIONES ESTABLECIDAS POR EL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO Y DEMAS ORDENAMIENTOS LEGALES
5 gggg&%lsé%b: APLICABLES, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL EN QUE PUEDA INCURRIR
DEL TRAMITE ASIMISMO EN EL CASO DE NO CUMPLIR O CONTAR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS SE TENDRA POR NO PRESENTADA LA SCLICITUD, EN
| TERMINOS A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 9, 11, 12, 30, 106, 115, 116, 119, ¥ 120 DEL CODIGO DE PROCEDIMETOS ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.
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ESTADO DE MEXICO DECISIONES ¢

DEPENDENCIA U ORGANISMO | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SECRETARIA DE PLAMEACION URBANA Y OBRAS PUBLICAS DIRECCION DE PLANEACION TERRITORIAL ' DESARROLLO URBANO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA ARQ. JORGE ALFREDO ZAVALA HERNANCEZ

DOMICILIO | CALLE I VALLE DE JILOTEPEC No. INT. Y EXT. | 31
COLONIA FRACC. EL MIRADOR MUNICIPIO | NAUCALPAN DE JUAREZ
C.P. : 53050 F HORARIOS Y DIAS DE ATENCION l1gl';lg.s A VIERNES DE 9:00 A 15:00 HRS. Y DE 18:30 A
LADA TELEFONOS EXTS. FAX CORREQ ELECTRONICO
53718300
55 537184 00 1731 NO AFLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA , NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA ' NO APLICA
' - NO APLICA

DOMICILIO | CALLE Stk No. INT. Y EXT.
COLONIA | NO APLICA [ MUNICIPIO | NO APLICA
cP. . NO APLICA  HORARIOS Y DIAS DE ATENCION NO APLICA

LADA | TELEFONOS EXTS. FAX CORREO ELECTRONICO
NO NO NO APLICA NO APLICA
apLica | NOAPLICA | APLICA
FORMATOS
DESCARGABLES | MNOAPLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢{CUAL ES EL PROCESO PARA LA EMISION DE ESTA LICENCIA?
INGRESO, INSPECCICN FISICA, REVISION DE EXPEDIENTE, ORDEN DE PAGQ, REQUERIMIENTO EN SU

RESPUESTA GASO, COMPROBANTE DE PAGO Y EMISION DE LICENCIA
PREGUNTA FRECUENTE 2 | 1PORQUE CAUSAS Mi EXPEDIENTE PUEDE SER REQUERIDO?
RESPUESTA POR PRESENTAR LA DOCUMENTACION INGOMPLETA

PREGUNTA FRECUENTE 3 EN QUE CASOS MI EXPEDIENTE SE TIENE POR NO PRESENTADOQ? .
RESPUESTA CUANDO NO SE ATIENDE EL REQUERIMIENTO REALIZADO, © NO CUMPLA CON LAS NORMAS DE
: APROVECHAMIENTO DEL USO DESIGNADO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELAB VISTO BUENO FECHA DE ACTUALIZACION

L = 21 IENERO 1 2020

AXELLBANOS MARQugz””“'1 AROQ. JORGE ALFREDO ZAVALA HERNANOEZ
/;ﬁ'/"
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