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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

- NOMBRE. .~

T TRAMITEE] X [ SERVICIO ]

CATAL.OGO DE PROVEEDORES DE BIENES Y PRESTADORES DE SERVICIOS

DESCRIPCION =~~~ =

Elaboracion de alta, renovacion, reposicion, duplicado y modificacion de datos del Catalogo de Proveedores de Bienes y Prestadores
de Servicios, mediante la revision exhaustiva de su documentacién (capacidad administrativa, financiera, legal y tecnica) para
asegurar el suministro de productos y/o servicios de acuerdo a los requerimientos por parte de las diversas dependencias municipales,

a través de los distintos procesos adquisitivos y licitatorios correspondientes.

Capitulo Cuarto de los Catalogos, Articulos 20 y 21.

Reglamento Organico de la Administracion Ptiblica Municipal de Naucalpan de Juarez,
México. 2019-2021, Capitulo Tercero, Articulo 6.13 fracciones VI y VII.

Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios,

Reglamento de la Ley de Contratacion Ptblica del Estado de México y Municipios
Titulo Cuarto de los Catélogos, Capitulo Primero: De los Catalogos de Bienes y Servicios y de

: DOCUMENTO A Céduia de Proveedor

Proveedores y Prestadores de Servicios de los Articulos 22, 23 y 24 fracciones |, II, lll, IVy Vy
Capitulo Segundo de la Cédula de Proveedor de Bienes y/o Prestador de Servicios Articulos 29,
30, 31, 32 fracciones I, i, lll, IV, V, VI, Vil y VIII, Articulos 33, 34, fracciones |, II, Itl, IV, V, VI, Vii
y Vil vy Articulos 35, 36, 37,38, 39, 40, 41y 42.
VIGENCI"
ADEL

DOCUME
NTO~ L

Anual

Fe

e I NO APLICA

| REALIZARSE . | Restringida, Licitacién Publica o Excepcién.

V'V*CASOS EN LOS QUF EL Cuando una persona flsrca y/o moral desee ofertar su producto y/o servicio al Municipio de Naucalpan
. TRAMITE DEBE 1 de Judrez a través de los distintos tipos de procedimientos de compra: Adjudicacion Directa, Invitacion

PERSONAS FISICAS

- CQPIAS -

NUMERO.LA
GOPRIAS!

ANOTARCON
| GANTIDAD DE.

|- FORMATO DE REGISTRO DE PROVEEDORES (formato
digital para llenado).
2.- CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL., asi como actividad |

preponderante al momento de la solicitud de registro y, en su caso,
formato R-1 de la SHCP, con domicilio actual y/o comprobante de pago,

3.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL, reciente. ]
4.- ACTA DE NACIMIENTO, (¥*%)

5.- CEDULA UNICA DE REGISTRO DE POBLACION
(CURP). (#*%) |

6.- IDENTIFICACION OFICIAL ACTUALIZADA.
7.- DOS FOTOGRAFIAS recientes tinfantil a color del solicitante.

8.- DECLARACION FISCAL DEL EJERCICIO INMEDIATO
ANTERIOR O ESTADOS FINANCIEROS DEL ULTIMO EJERCICIO
FISCAL, dictaminados por contador piblico registrado en términos del I
cddigo fiscal de la federacién o los estados de cuenta bancarios, en los
que se indiguen los movimientos realizados y el saldo al final del mes
anterior a la fecha de solicitud de inscripcién, para el caso de empresas
de nueva constitucién._{favor. de anelar linea de captura y recibo de

pago).

sl

Reglamento de la Ley de
Contratacién Publica del Estado de
México y Municipios

Titulo Cuarto de los Catilogos, Capitulo
Primero: De los Catdlogos de Bienes y
Servicios y de Proveedores y
Prestadores de Servicios de los
Articulos 22, 23 y 24 fracciones |, i, Ili,
IV y Vy Capitulo Segundo de la Cédula
de Proveedor de Bienes y/o Prestador
de Servicios Articulos 29, 30, 31, 32
fracciones |, {l, lll, IV, V, Vi, Vil y Vill,
Articulos 33, 34, fracciones |, I, II, IV, V,
VI, Yily Vit y Articulos 35, 36, 37,38,
39,40, 41 y 42.
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9.- ULTIMO PAGO PROVISIONAL, de acuerdo con lo
dispuesto por el articulo 14 de la Ley del ISR, {favor de anelar
linea de captura y recibo de pago).

10.- CARTA COMPROMISO DE VERIFICACION Y
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS, firmada por el
representante legal. (formato digital para llenado).

It.- CARTA DECLARATORIA BAJO PROTESTA DE DECIR
YERDAD en donde elpresa no encontrarse boletinado, inhabifitado
o muitado en el DIRECTORIO DE PROVEEDORES Y
CONTRATISTAS SANCIONADOS que emite fa Secretarfa de la
Funcién Publica y/o DIRECTORIO DE EMPRESAS,
PROYEEDORES CONTRATISTAS OBJETADOS Y
SANCIONADOS que emite la Secretaria de fa Contraloria del
Gobierno del Estado de Mélico, firmada por el representante legal,
(formato digital para llenado).

12,- CARTA DE CAPACIDAD FINANCIERA. Escrito con
manifestacion Bajo Protesta de decir verdad en ef que manifiesta que
cuenta con capacidad financiera bastante y suficiente, cumpliendo con
las razones financieras de liquidez, solvencia y endeudamiento firmada
por el Representante Legal. (formato digital para llenado).

[3.- CARTA DE CAPACIDAD JURIDICA., Escrito con
manifestacion Bajo Protesta de decir verdad en el que manifieste que
no desempefa empleo, cargo o comisién en el servicio pdblico o, en
su caso, que, a pesar de desempefarlo, con la celebracion de un
contrato con este Municipio no se actualiza un conflicto de interés;
dichas manifestaciones deberdn presentarse respecto de los socios o
accionistas que ejerzan control sobre la sociedad firmada por el
representante legal. (formato digital para llenado).

14.- CURRICULUM EMPRESARIAL Y RELACION DE
BIENES QUE PRODUCE, DISTRIBUYE O YENDE O DE LOS
SERVICIOS QUE PRESTA.

[5.- AVISO DE PRIVACIDAD, firmada por ef representante legal
16.-. CODIGO DE ETICA, firmado por el representante legal.

17.- CUBRIR EL PAGO DEL TRAMITE
CORRESPONDIENTE, de acuerdo a las tarifas publicadas en fa
Gaceta de Gobierno def Estado de Mélico, para el ejercicio fiscal que
corresponda,

(***) EN EL. CASO DE TRAMITE PARA RENOVACION DE
REGISTRO, SE PRESENTARA LAS MODIFICACIONES DE
ESTOS DOCUMENTOS.

ASIMISMO, SE DEBERA PRESENTAR LA CEDULA DE
PROVEEDOR ORIGINAL EIPEDIDA EN LA INSCRIPCION
O ULTIMA MODIFICACION.

Sl

Sl

Sl

St

St

Sl

Sl

PERSON

S MORA

|- FORMATO DE REGISTRO DE PROVEEDORES (formato
digital para llenado).

2.- CONSTANCIA DE SITUACION FiSCAL, asi como actividad
preponderante al momento de la solicitud de registro y, en su caso,
formato R-1 de fa SHCP, con domicilio actual y/o comprobante de pago.

3.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL, reciente.

4.- ACTA CONSTITUTIVA Y SU ULTIMA MODIFICACION.
(**%)

5.- ESCRITURA PUBLICA DE PODERES. (¥++)

6.- IDENTIFICACION OFICIAL DE REPRENTANTE LEGAL.
7.- DOS FOTOGRAFIAS recientes tinfantil a color del representante
legal.

8.- DECLARACION FISCAL DEL EJERCICIO INMEDIATO
ANTERIOR O ESTADOS FINANCIEROS DEL ULTIMO EJERCICIO
FISCAL, dictaminados por contador ptblico registrado en términos del
cédigo fiscal de la federacion o los estados de cuenta bancarios, en los que
se indiquen los movimientos realizados y el saldo al final del mes anterior

St

' kReyglamento

de Ia
Contratacién Publica del Estado
de México y Municipios

Titulo Cuarto de los Catdlogos,
Capitulo Primero: De los Catélogos de
Bienes y Servicios y de Proveedores y
Prestadores de Servicios de los
Articulos 22, 23 y 24 fracciones |, Il, ill,
IV 'y Vy Capitulo Segundo de fa Cédula
de Proveedor de Bienes y/o Prestador
de Servicios Articulos 29, 30, 31, 32
fracciones |, Il, {Il, IV, V, VI, Vil y VIIL,
Articulos 33, 34, fracciones }, 1l, Ill, IV,
VY, VI, VIl y Vil y Articulos 35, 36, 37,38,
39,40, 41 y 42,
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a la fecha de solicitud de inscripcion, para el caso de empresas de nueva
constitucion._{favor de anelar linea de captuy ecibo de pago

9.- ESTADOS FINANCIEROS DEL MES INMEDIATO
ANTERIOR A LA FECHA DE SOLICITUD DE INSCRIPCION,
ACOMPANIADOS DE CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR
PUBLICO QUE LOS EMITE, |

10.,- ULTIMO PAGO PROVISIONAL, de acuerdo con lo
dispuesto por el articulo 14 de la Ley del ISR. (favor de anelar
linea de captura y recibo de pago).

11.- CARTA COMPROMISO DE YERIFICACION Y
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS, firmada por el
representante legal. (formato digitaf para llenado).

12.- CARTA DECLARATORIA BAJO PROTESTA DE DECIR
YERDAD en donde elpresa no encontrarse boletinado, inhabilitado o sl
multado en el DIRECTORIO DE PROYEEDORES Y
CONTRATISTAS SANCIONADOS que emite fa Secretaria de la
Funcion Publica y/o DIRECTORIO DE EMPRESAS,
PROYEEDORES CONTRATISTAS OBJETADOS Y
SANCIONADOS que emite la Secretarfa de fa Contralorfa del
Gobierno del Estado de Mélico, firmada por el representante legal.
(formato digital para lienado).

13.- CARTA DE CAPACIDAD FINANCIERA, Escrito con
manifestacién Bajo Protesta de decir verdad en el que manifiesta que
cuenta con capacidad financiera bastante y suficiente, cumpliendo con las
razones financieras de liquidez, solvencia y endeudamiento firmada por el
Representante Legal. (formato digital para llenado).

14,- CARTA DE CAPACIDAD JURIDICA., Escrito con manifestacion
Bajo Protesta de decir verdad en el que manifieste que no desempena
empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar S1
de desempenarlo, con a celebracién de un contrato con este Municipio
no se actualiza un conflicto de interés; dichas manifestaciones deberin
presentarse respecto de los socios o accionistas que ejerzan control
sobre la sociedad firmada por el representante legal. (formato digital
para llenado). [

15.- CURRICULUM EMPRESARIAL Y RELACION DE BIENES
QUE PRODUCE, DISTRIBUYE O YENDE O DE LOS SERVICIOS QUE
PRESTA.

16.- AVISO DE PRIVACIDAD, firmada por el representante legal
[7.-. CODIGO DE ETICA, firmado por el representante legal.

18- CUBRIR EL PAGO DEL TRAMITE CORRESPONDIENTE, sl
de acuerdo a las tarifas publicadas en la Gaceta de Gobierno del Estado de
Mélico, para el ejercicio fiscal que corresponda,

(***¥) EN EL. CASO DE TRAMITE PARA RENOVACION DE
REGISTRO, SE PRESENTARA LAS MODIFICACIONES DE
ESTOS DOCUMENTOS,

ASIMISMO SE DEBERA PRESENTAR LA CEDULA DE
PROYEEDOR ORIGINAL EIPEDIDA EN LA INSCRIPCION O
ULTIMA MODIFICACION.

Sl

Sl

Sl

sl

{CANTIDADDE
L COPIAS:

APLICA LOS MISMOS REQUISITOS QUE PARA
PERSONAS MORALES

20 MINUTOS

- DURACION: i mIAG LA RIEE
DEL TRAMI S 5 DIAS HABILES e
o | GACETA DE GOBIERNO del 19 de mayo de 2019.
Tomo CCVil Numero 85

RESOLUCION QUE FIJA LOS MONTOS DE LOS
APROVECHAMIENTOS POR LA VENTA DE BASES
DE LICITACION PUBLICA Y DE INVITACION
RESTRINGIDA, ASI COMO POR LA CEDULA DE
PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR DE
SERVICIOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019 Y
HASTA PROXIMA MODIFICACION.
CLAUSULA CUARTA:

A) ALTA $714.00
B) RENOVACION $714.00
C) REPOSICION $358.00
D) DUPLICADO $358.00
E) MODIFICACION $358.00
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| Las personas fisicas y juridicas colectivas que se
incorporen al Catalogo de Proveedores de Bienes y/o
Prestadores de Servicios de la Administracién
Publica Estatal, deberan tramitar la e1pedicion de la
- .| Cédula de Proveedor de Bienes y/o Prestador de
= | Servicios, previo pago de la cuota de recuperacion.

EN LINEA
EFECTIVO 1 TARETADE 1 Ao 1 (PORTAL DE
PAGOS)

' | Caja General del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez

[ NO APLICA

AFIRMATIVA: HAYA CUMPLIDO CON TODOS LOS REQUISITOS.

NEGATIVA: INCUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS DE ACUERDO CON LA NORMA
ESPECIFICADA O ENCUENTRARSE BOLETINADO POR ALGUNA DE LAS PAGINAS OFICIALES DE
GOBIERNO.

 CRITERIOS D

_ RESOLUCION
| DEL TRAMITE

"DEPENDENCIAUORGANISMO. & T E = == =T UNIDAD ADMINISTRATIVARESPONSABLE. .~ . .
SECRETARIA DE ADMINISTRACION DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
LIC. DOMITILO PEREZ URQUIZA
< No. INT. Y
AV. JUAREZ E1T 39
| EL MIRADOR l MUNICIPIO NAUCALPAN DE JUAREZ
9:00 A 14:00 HRS.
. CORREO ELECTRONIEO..
55 5371-8400 NO APLICA proveedoresnaucalpan@hotmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NO APLICA C =
NO APLICA
| CALLE | No APLICA No. INT. ¥ NO APLICA
NO APLICA MUNIGIPIO NO APLICA
NO APLICA NO APLICA
] CORREOELECTRONICO. |/
NA NA NA NA NA

NO APLICA
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- DESC ARGABLES

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

| ¢DONDE PUEDO CONSEGUIR LOS REQUISITOS PARA DARME DE ALTA COMO PROVEEDOR?

PREGUNTA FRECUENTE

 RESPUESTA

SOLICITAR SE HAGAN LLEGAR VIA CORREO ELECTRONICO, DEBIDO A LOS 7 FORMATOS

. | DIGITALES ANEXOS, AL TELEFONO 5371-8400 EXT. 1525.

¢PUEDO ENVIAR LOS DOCUMENTOS POR ViA ELECTRONICA?

NQ, YA QUE ALGUNOS REQUISITOS SE SOLICITAN FIRMADOS EN ORIGINAL POR EL

| REPRESENTANTE LEGAL.

¢PUEDO ENVIAR A UN REPRESENTANTE A RECOGER M! CEDULA DE PROVEEDOR?

 PREGUNTA FRECUENTE 3

| Sl, SIEMPRE Y CUANDO ACUDA CON UNA CARTA PODER MEMBRETADA Y FIRMADA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, ACOMPANADA DE SUS RESPECTIVAS COPIAS DE IFENTIFICACION
OFICIAL.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION

17 /0172020

ARACEL| DE JESUS MANUEL LIC. DOMITILO PEREZ URQUIZA
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