AUCALPAN &t

1.2°DE JUARE 'm35 GOBIERNO DEL
* Consendony (e ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE$ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE . N T . [ TRAMITE [ X | SERVICIO |

ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL Y/O POR REZAGO

DESCRIPCION

Consiste en la manifestacion espontanea del contribuyente para la asignacién de Ia clave catastral del predio o la actualizacién
por rezago predial

Articulo 1 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México Para el Ejercicio Fiscal del
Ano 2020
‘ ~ “ | Articulos 116,119 y 135 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL . Articulos 108,109,161,168,171,176,181 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
: : o Articulos 5, 18,19 Parrafo Primero, 21 y 22 Fraccién VI del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo
‘| Financiero del Estado de México y Municipios Denominado del Catastro.

Lo ' La vigencia de la
PO o = . RS Manifestacidn
DOCUMENTO A | Recibo de pago, manifestacion catastral por | pOCNUEDEL | Catastral se pirde al
QBTENER o | cada inmueble resultante A OBTENER modificaciones en
‘ . terreno o construccion
. ) del inmueble
¢SEREALIZAENLINEA? = | SI- NO | x | PIRECCION | yp
CASOS EN LOS QUEEL" .
TRAMITE DEBE : A solicitud del contribuyente
"REALIZARSE - : ]
; O I N I R i o - COPIAS - | - LR
e Ry Lo “ORIGINAL - -| . : e R
© 7' ' REQUISITOS. . | ORCINAL | Awerarco | EUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
, ‘PALABRA'SI O NO - | CANTIDAD DE ” : . I : o
: ‘ . COPIAS c -
/ e roe
Llenar Solicitud de Formato Unico de Catastro. sI 1 Articulo 167,168 y 171 Titulo V Cédigo Financiero del
Documento que acredite [a propiedad o S1 1 Estado, México y Municipios,
posesién, antecedente registral (escritura). Reglamento del Titulo v del Cddigo Financiero del
v Identificacién oficial con fotografia del SI 1 Estado de México. .
propietario vigente, o Carta Poder (personas Manual Catastral del Estado de México
fisicas), o Poder Notarial (personas juridicas SI 1
colectivas).
v Recibo de pago de Impuesto Predial al St 1
corriente,
v Pago de diferencias, en efectivo, Tarjetas de
Crédito (Excepto Dinners, American Express) o
Cheque Certificado a nombre del Municipio de
Naucalpan de Juérez.
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DECESIGNED FIFMVEER, REGUITADOSZ FUERTES.

<“DE JUAREZ 7
“Construyendo CO/Z (14

2012-2021

PERSONAS MORALES

‘ : COPIAS - = :
ORIGINAL ANOTAR CON i
.REQUISITOS ANOTAR LA NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
‘ PALABRASIONO .| " GANTIDAD DE ’ ‘ : i
: " COPIAS :
Llenar Solicitud de Formato Unico de Catastro, SI 1 Articulo 167,168 y 171 Titulo V Cddigo Financiero del
Documento que acredite la propiedad o SI 1 Estado, México y Municipios.
posesién, antecedente registral (escritura), Reglamento de! Titulo v del Cédigo Financiero del
v Identificacién oficial con fotografia del SI 1 Estada de México.
propietario vigente, o Carta Poder (personas Manual Catastral del Estado de México
fisicas), o Poder Notarial (personas juridicas SI 1
colectivas),
v Recibo de pago de Impuesto Predial al SI 1
corriente.
v Pago de diferencias, en efectivo, Tarjetas de
Crédito (Excepto Dinners, American Express) o
Cheque Certificado a nombre del Municipio de
Naucalpan de Juérez.

INSTITUCIONES PUBLICAS

' | oriGINAL | SORAS Lo ‘
REQUISITOS | avomria. | ‘Noméroia | 'FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO -
. : PALABRA SiONO -| * CANTIDAD DE = : : ‘ ;
L COPIAS : : :
Llenar Solicitud de Formato Unico de Catastro. SI 1 Articulo 167,168 y 171 Titulo V Cédigo Financiero del
Documento que acredite la propiedad o SI 1 Estado, México y Municipios.
posesion, antecedente registral (escritura).
v Identificacién oficial con fotografia del SI ) 1
propietario vigente, o Carta Poder (personas
fisicas), o Poder Notarial (personas juridicas
colectivas). 3 1 Reglamento del Titulo v del Cédigo Financiero del
v Recibo de pago de Impuesto Predial al Estado de México.
corriente, s1 1 Manual Catastral del Estado de México
v Pago de diferencias, en efectivo, Tarjetas de
Crédito (Excepto Dinners, American Express) o
Cheque Certificado a nombre del Municipio de
Naucalpan de Juarez,
DURACION- '~ - . : TIEMPODE . o : i
DEL TRAMITE 20 minutos RESPUESTA 10 dias habiles L
: : - FUNDAMENTO Art. 166 del Cédigo Financiero del Estado
COSTO 2.5 veces el valor diario de la UMA JURIDICO de México y Municipios
EN LINEA
FORMADE = TARJETA DE TARJETA DE
PAGO- ; EFECTIVO SI CREDITO Sl DEBITO Si (PORTAL DE N/A
: PAGOS)
¢DONDE
PODRA " Cajas de la receptoria de la tesoreria municipal
PAGARSE?
OTRAS: -
ALTERNATIVAS | N/A
CRITERIOS DE
RESOLUCION | N/A
DEL TRAMITE
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Jh\ - Construyendo  enzfililti e
2018-2021

¥ NAUCALPAN
B

BT

Lo o EX

SICHNESR PE0AIES, RESULTADOS FUERTES,

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO pEc:

DEPENDENCIA U ORGANISMO

\UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

TESORERIA MUNICIPAL

SUBDIRECCION DE IMPUESTOS

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

LEOPOLDO CORCNA AGUILAR

DOMICILIO | CALLE | AV.JUAREZ

No.INT. Y EXT. | 39

COLONIA FRACCIONAMIENTO EL. MIRADOR

MUNICIPIO | NAUCALPAN DE JUAREZ

C.P. | 53000 HORARIOS Y‘DIAS DE ATENCION 9:00 A 15:00 HRS DE LUNES A VIERNES
LADA : TELEFONOS EXTS. T FAX ~_CORREO ELECTRONICO
53718300
55 52718400 1186 N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

:\O‘FICINAi N/A
NOMBREbELTWULARDELA NIA
OFICINA .
DOMICILIO | CALLE | N/A No. INT. Y EXT. | NIA
COLONIA | N/A MUNICIPIO | N/A
cp. | Na HORARIOSYD%AS D‘E’A)TENCI(")N | N
LADA | TELEFONOS | A , CORREO ELECTRONICO
N/A N/A N/A N/A . NA
FORMATOS = NIA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

' PREGUNTA FRECUENTE 1 -

¢Si al momento de presentarse el contribuyente a tramitar la asignacién de clave y/o -
actualizacion por rezago, se detecta en el sistema adeudos de afiios anteriores

RESPUESTA =~ . - = Primero deberan liquidarse los adeudos para proceder al cobro correspondiente

PREGUNTA FRECUENTE 2 -

¢Para determinar el monto a pagar en multas, recargos y gastos de ejecucion donde se
deberan realizar?

RESPUESTA '

Los tramites de liquidacion por diferencias, recargos y rezago por subdivision se
cobraran en la jefatura de predial

-PREGUNTA FRECUENTE 3

¢En caso de existir convenio de pagos no se podra solicitar la actualizacion de clave y/o
actualizacion por rezago?

T

RESPUESTA . -
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Haber liquidado el convenio en su totalidad este tramite se realiza en el departamento
de ejecucion fiscal o




~ GOBIERNO DEL oot :
ESTADO DE MEXICO PEOEICONES BIRMES, REGULTADOS FUBATES.

Construyendo 0/2 Y

2018-2021

ni}ﬁNAygeLPAN
’ﬂ

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO FECHA DE ACTUALIZACION
; . 06/02/20
MTRO. EN/D. EDUARDO MTRo. N A.P. LEGPOLDO
MARTINEZ GALVAN 7 CORDNA AGUILAR
SUBDIRECTOR DE IMPUESTOS TESORERO MUNICIPAL
\r”/ \
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