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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE [ TRAMITE | X | SERVICIO |
AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO TEMPORAL EN LA VIA PUBLICA O LUGARES DE USO COMUN PARA REALIZAR MANIOBRAS DE CARGA

Y/O DESCARGA

DESCRIPCION

DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA DIRECCION A PROPIETARIOS O POSEEDORES DE INMUEBLES, ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES,
INDUSTRIALES O DE SERVICIOS QUE CUENTEN CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE Y/O QUE OCUPEN DE MANERA TEMPORAL
AREAS QUE FORMEN PARTE DE LA VIA PUBLICA O LUGARES DE USO COMUN, PARA QUE DENTRO DE UN PERIODO DETERMINADO POR LA
DIRECCION PUEDAN LLEVAR A CABO MANIOBRAS DE CARGA Y/O DESCARGA FRENTE AL INMUEBLE O ESTABLECIMIENTO DE SU PROPIEDAD

O POSESION, O CAJONES DE ESTACIONAMIENTO

ARTICULO 157 FRACCION | Y Il CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 93 FRACCION V Y VI DEL BANDO MUNICIPAL DE NAUCALPAN DE JUAREZ

FUNDAMENTO LEGAL ARTICULOS 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 184, 135, 186, 137, 188, 189, 150, 191, 192 DEL REGLAMENTO DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS ASENTAMIENTO HUMANOS Y DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO

DE NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO.

AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO TEMPORAL DE | VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A VEHICULOS EN LA VIA PUBLICA Y LUGARES DE USO DOCUMENTO ANUAL, O DEPENDE EL
- OBTENER COMUN PARA REALIZAR MANIOBRAS DE CARGA Y TIEMPO SOLICITADO
(SEREALIZA ENLINEA? | si NO | X ] DIRECSION | NoapLIcA
CUANDO PROPIETARIOS O POSEEDORES DE INMUEBLES, ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES,
CASOS EN LOS QUE EL INDUSTRIALES O DE SERVICIOS REQUIERAN LLEVAR A CABO MANIOBRAS DE CARGA Y/O DESCARGA O,
TRAMITE DEBE CAJONES DE ESTACIONAMIENTOFRENTE AL INMUEELE O ESTABLECIMIENTO DE SU PROPIEDAD O

POSESION OCUPANDO DE MANERA TEMPORAL AREAS QUE FORMEN PARTE DE LA ViA PUBLICA O LUGARES

REALIZARSE 2
DE USO COMUN,

PERSONAS FISICAS

COPIAS

REQUISITOS ORIGINAL | Aterarcon | c_NDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
PALABRA SIO NO CANTIDAD DE
CCPIAS

1. Sclicitud de Autcrizacidn de Estacionamiento Temperal en
Via Publica o Lugares de Uso Comun para realizar Maniobras 1
de Carga y/o Descarga, misma que deberd contener el . -| Articulo 187 del Reglamento del Ordenamiento Territorial
nombre completo del progietario o oseedor del S| de los Asentamiento Humanos y Desarrello Urbano cel
establecimiento y del representante legal, en su caso; L Municipio de Naucalpan de Judrez

domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del territorio
del Municigio; los datos de ubicacién del inmueble frante ala
zena de la Via Publica o lugar de uso comin que se pretende
ccupar, es decir, calle, manzana, lote, nimere oficial,
localidad, frente del predio, ancho de banqueta, ancho de
arroyo, longitud de la zena de maniobras; tico y ndmero de
vehiculos a utilizar en las maniobras, asi ccmo ¢l equipo
auxiiiar y cantidad; la fecha pretendida para realizar
maniobras regulares, en su caso, la fecha pretendida para
realizar maniobras especiales; tipo de maniobra sclicitada y
tico de carga. La solicitud deberd contener la firma autégrafa
del propietario o poseedor del establecimiento con frente a la
Via Publica o lugar de uso comun en dende se pretenden
realizar las maniobras.

2. Deccumento que acradite la propledad o posesién del

inmueble frante a la zona de la via putlica que se prelende Si 1
reparar. Para el caso se debera presentar la escritura plblica o . . o
conlrato privado de ccmpravents, o cesion de derechos o Articulo 185 del Reglamento del Crdenamiento Territerial
resolucién judicial. La auteridad podra solicitar la inscripcion en sl 1 de lcs Asentamientc Humanos y Desarrollo Urbano del
el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio. Para el caso Municipio de Naucalpan de Juarez

de que se presente contrato de arrendamiento o contrato

privado de compraventa, éste deberad ser acompanado de la sl
escritura plblica correspondiente que acradite |a propiedad del
arrendador o del vendedor, inscrita en el Registro Plblico ce la
Propiedad y el Cemercio. "

3. Poder notarizl o carta peder, en caso de designarse Sl

reprasentante legal; e sl
Articulo 188 del Reglamento del Ordenamiento Territorial

4. |dentificacién oficial del propietario y del representante :
legal, en su caso. Para este efecto la identificacién debera de los Asentamiento Humanos y Desarrollo Urbano del
contener fotegrafia y firma. Municipio de Naucalpan de Juérez
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3. Croquis de ubicacién de la Via Pdblica y/o el lugar de uso
comin en donde se pretendan realizar las manicbras

sclicitadas; y
6. Licencia de Funcionamiento vigenta del establecimiento

PERSONAS MORALES

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA
GANTIDAD DE
COPIAS

ORIGINAL

ANOTAR LA FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
PALABRA 510 NO

REQUISITOS

1. Sclicitud de Autorizacién de Estacionamiento Temperal en
Via Publica o Lugares de Uso Comun para realizar Maniobras
de Carga y/o Descarga, misma que debera cenlener &l
nombre completo del propietario o poseedor del
establecimiento y del representante legal, en su caso,
domicilio para ofr y recibir notificaciones dentro del territerio Si
del Municipio; los datos de uticacién del inmueble frente a la
zona de la Via Piblica o lugar de uso comun que se pretende
ccupar, es decir, calle, manzana, lote, nimero oficial,
Iccalidad, frente del predio, ancho de banqueta, ancho de
arroyo, lorigitud de la zona de maniobras; tipo y niumere de
vehiculos a utilizar en las manicoras, asi como el equico
auxiliar y cantidad; |a fecha pretendida para realizar
manicbras regulares, en su caso, la fecha pretendida para
realizar maniobras especiales; tipo de manicbra sciicitada y
tipo de carga. La sclicitud debera contener la firma autégrafa
del propietario o poseedor del estatlecimiento con frente a la
Via Publica o lugar de uso comin en donde se pretenden
realizar las maniobras, tratandose de persona juridico
colectiva, dekera contener la firma autégrara del
representante legal,

2. Dccumente que acredite la prepledad o posesion del

inmueble frente a la zona de la via publica que se pretende sl 1
reparar. Para el caso se debera presentar la escritura plblica o

t Articulo 187 del Reglamento del Crdenamiento Territorial
de los Asentamiento Humanos y Desarrollo Urbano del
Municipio de Naucalpan de Juarez

contrato privado de compraventa, o cesion de derechos o
resolucidn judicial. La autoridad godra solicitar la inscripcién en
&l Registro Publico de la Propiedad y el Comercio. Para el caso
de que se presente contrato de arrendamiento o contrato

Articulo 135 del Reglamento del Ordenamiento Tearritorial
de los Asentamiento Humanos y Desarrcllo Urbano del
Municipio de Naucalpan de Juarez

privado de compraventa, éste deterd ser acompadado de la
escritura plblica carrespendiente que acredite la propledad del
arrendador ¢ del vendedor, inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y gl Comercio. sl '
2. Acta Constitutiva, tratdndose de gersonas jurfdice-
colectivas, debidaments inscrita en el Registro Piblico de la
Propiedad y el Comercio;

4, Poder notarial o carta peder, en caso de designarse
representante legal; e st : ’
5. Identificacion oficial del progietario y del representante
legal, en su caso. Para este efecto la identificacion debera
contener fotegrafia y firma.

8. Crequis de ubicacién ce la Via Publica y/o el lugar de uso sl
comin en donde se pretendan realizar las maniobras sl 1
solicitadas; y

Articulo 186 del Reglamento del Ordenamiento Territorial
de los Asentamiento Humanos y Desarrello Urbano del
Municipio de Naucalpan de Juarez

7. Licencia de Funcionamiento vigente del establecimiento que

|_pretenda realizar las maniobras. ,
INSTITUCIONES PUBLICAS

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA
CANTIDAD CE
coPIAS

NO APLICA 1 NO APLICA

ORIGINAL
ANOTAR LA
PALABRA SiO NO

REQUISITOS FUNDAMENTO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

NO APLICA

NO APLICA

DURACION
DEL TRAMITE

TIEMPO DE
RESPUESTA

INGRESANDO DOCUMENTOS REQUERIDOS
(5 MINS)

15 DIAS HABILES

ARTICULO 157 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

FRACCION 1
FRACCION IIl.

TARJETA DE %
DEBITO

FUNDAMENTO

00260 UMA
JURIDICO

=COsT0 - 0.3402 UMA

TARJETA DE ”
CREDITO

FORMA DE EN LINEA

PAGO EFECTIVO X
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¢DONDE
PODRA EN LA CAJA DE LA SECRETARIA DE PLANEACION URBANA ¥ OBRAS PUBLICAS O EN LAS CAJAS DE TESORERIA
PAGARSE?
OTRAS
ALTERNATIVAS ROBELIGA

RESOLUCION
DEL TRAMITE PEATONAL DE

LA ZONA.

CRITERIOS DE | CON COCUMENTACION COMPLETA SIEMPRE ES FAVORABLE, EN CASO DE CONSIDERARSE NECESARIO, SE HARA
MODIFICACION AL HORARIO CON LA FINALIDAD DE REGULAR LA POSIBLE AFECTACION AL TRANSITO VEHICULAR O

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS

INFRAESTRUCTURA

DIRECCION DE MOVILIDAD Y ACCESIBILIDAD UNIVERSAL -
DEPARTAMENTO DE CORTE Y RUPTURA DE PAVIMENTOS E

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

| ARQ. JORGE ALFREDOQ ZAVALA HERNANDEZ

DOMICILIO | CALLE | vaLLE

DE JILOTEPEC

No. INT. Y EXT. | 31, 2DOPISO

COLONIA FRACC. EL MIRADOR

MUNICIPIO | NAUCALPAN DE JUAREZ

| HORARIOS Y DIAS DE ATENCION

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 HRS

C.P. 53080

LADA TELEFONOS EXTS. FAX CORREOD ELECTRONICO

1782
55 53718300 ¥ 53718400 1783 NO APLICA NO APLICA
1784
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA ] NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA NO APLICA
DOMICILIO | CALLE NO ABLICA No. INT. Y EXT. | NOAPLICA
COLONIA NO APLICA [ MUNICIPIO | NO APLICA
C.P. NO APLICA [ HORARIOS Y DIAS DE ATENCION NO APLICA

LADA TELEFONOS EXTS. [ FAX CORREO ELECTRONICO

NO

PN NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
FORMATOS
DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 | ;CUAL ES LA POSIBILIDAD DE TENER HORARIO ABIERTO EN UN PERMISO DE CARGA Y DESCARGA?
RECBUESTA EL HORARIO ABIERTO NO APLICA EN LA AUTORIZACION YA QUE SE DEBE ESPECIFICAR, LOS DIAS Y
HORAS ESTABLECIDOS PARA LA REALIZACION DE MANIOBRAS EVITANDO LA SATURACION DE VIALIDADES.

PREGUNTA FRECUENTE 2

+ES POSIBLE REALIZAR EL TRAMITE COMO PROVEEDOR?

RESPUESTA

Si, SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE COMO PROVEEDOR SOLICITANDO LA AUTORIZACION PARA SUS
UNIDADES VEHICULARES O PARA LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES.

PREGUNTA FRECUENTE 3

¢ES EL MISMO TRAMITE PARA SOLICITAR CAJONES DE ESTACIONAMIENTO EN BENEFICIO DE
ESTABLECIMIENTO COMERCIALES O DE SERVICIOS?

RESPUESTA

SE SOLICITAN LOS MISMOS REQUSITOS, PERO IMPLICAN AUTORIZACIONES DIFERENTES. EL COBRO DE
DERECHOS PARA EL ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS EN BENEFICIO DE ESTABLECIMENTOS SE HAGE
DE ACUERDO A LA FRACCION Ill DEL ARTICULO 157 DEL CODIGO FINANCIEROQ DEL ESTADC DE MEXICO Y

MUNICIPIOS

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

=z

VISTO BUENO

P
W{n\ﬂos VARQUED |

7 4
ARQ. JORGE ALFREDOQ ZAVALA HERNANDEZ

FECHA DE ACTUALIZACION

21/ENERO / 2020
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